FUNDACION PARA LA ASISTENCIA DE LA NINEZ ABANDONADA

Personeria Juridica N* 262 del 4 de Febrero 2 Minjt

Bogota D.C., 20 de marzo de 2026

Doctora

ADRIANA GONZALEZ GOMEZ

Subdirectora para la Infancia

Supervisora Convenio de Asociacion No. 8421 de 2025

REF: Respuesta a requerimiento Radicado S2026052729 — Convenio de
Asociacion No. 8421 de 2025.

Respetada doctora Adriana:

Reciba un cordial saludo, en atencion al requerimiento emitido mediante radicado
S2026052729 del 13 de marzo de 2026 mediante correo electronico, relacionado
con la situacion presentada con la participante identificada con iniciales N.A.R.L.,
me permito presentar el pronunciamiento correspondiente.

HECHOS Y RAZONES QUE FUNDAMENTAN EL REQUERIMIENTO

“Como parte del seguimiento al cumplimiento de los compromisos establecidos en la minuta
del convenio y sus anexos técnicos a cargo de la FUNDACION PARA LA ASISTENCIA DE
LA NINEZ ABANDONADA FANA para las condiciones de atencién en el componente
familias y comunidades, realizado por la supervision el 11 de febrero de 2026 al Jardin
Infantil Cofinanciado FANA en articulacién con el equipo de la estrategia de Cero Tolerancia
hacia las violencias contra nifios, nifias y adolescentes de la SDIS, toda vez que el 6 de
febrero de 2026, mediante correo electrénico remitido por la lider de esta estrategia, se
puso en conocimiento de una situacién relacionada con un posible caso de presunta
custodia no autorizada de la nifia N.A.R.L., identificada por el equipo de la Estrategia de
Busqueda Activa a través de una llamada telefénica, en el cual se socializo la siguiente
situacion:

De acuerdo con la informacién remitida por el equipo de la Estrategia de Blsqueda Activa,
el 1 de febrero de 2026 se establecié contacto telefénico con los nimeros registrados para
la participante Naomi Alexa Rodriguez Lépez. El nimero 3043304775 se encontraba fuera
de servicio y en el numero 3125335518, respondié el sefior Antonio, quien se identifico
como padre de la nifia, quien, al ser consultado sobre la vinculacién de esta a servicios de
educacion inicial, manifesté que no podia brindar informacion, indicando que la nifia habia
sido entregada de manera informal a un amigo, sin mediaciébn de ninguna entidad,
aproximadamente dos semanas antes de la llamada. Asimismo, informé que desconocia el
paradero actual de la nifia y suministr6 los datos de la persona que presuntamente estaria
a su cuidado, el sefior Wilmer Santiago Flores Pérez, con nimero telefénico 3138240652.
Se le informé que se realizaria contacto con esta persona con el fin de ofrecer el servicio
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de jardin infantil, sin embargo, no fue posible establecer comunicacion con el presunto
cuidador.

En razoén a lo anterior y ante la presunta situacion de custodia no autorizada, se activaron
los canales institucionales correspondientes. El 5 de febrero de 2026, el equipo de
profesionales de Ciudad Nifiez realiz6 visita domiciliaria, la cual fue fallida, al no encontrarse
personas en la vivienda al momento de la visita.

Por lo anterior, en el marco de la visita de seguimiento programada para el dia 11 de febrero
de 2026 a la unidad operativa por parte de las profesionales de la Estrategia de “Cero
Tolerancia”, el profesional en psicologia asignado a la unidad operativa, asi como la
profesional de apoyo a la supervisiéon, en consideracién a que la participante se encuentra
con vinculacién activa del jardin, con el objetivo de adelantar verificacion de su historia
social, identificaron lo siguiente:

I. Se evidencio formato de formalizacion de cupo y asistencia del 2 de febrero de 2026, para
el ingreso al nivel “Caminadores”. En el formato de registro de novedades se realizaron
anotaciones a partir del 3 de febrero de 2026, en las cuales la profesional informé que,
mediante comunicacion telefénica con la progenitora, esta manifestd su intencion de retirar
a la nifa del servicio y presentar formalmente la solicitud.

II. A partir de dicha fecha, la participante no asisti6 mas al servicio, situaciébn que se
evidencia en la planilla de asistencia.

lll. Posteriormente, el 6 de febrero de 2026, se evidencid registro en el formato de
novedades en el cual se indicé que la Lider de Apoyo a la Supervisién de jardines
cofinanciados se comunicé con el progenitor, quien manifesté que habia entregado a la nifia
a otra persona, descripcién que no esta acorde a lo ocurrido, teniendo en cuenta la manera
como se han documentado e identificado los hechos por los profesionales de apoyo a la
supervision.

IV. Para este mismo dia la responsable del servicio, manifesté que se realizd6 nuevamente
visita domiciliaria, cuyo resultado fue fallido, a su vez sefialé establecié comunicacion con
la progenitora de la participante, con quien acordd que se acercara al jardin, a fin de realizar
la formalizacion del egreso, a partir del dia 11 de febrero, sin embargo, esta informacion no
quedé debidamente registrada en el formato de novedades.

V. De otra parte, el 11 de febrero de 2026, se registré que la responsable del servicio
establecié comunicacién con la progenitora, solicitando informacién sobre la inasistencia y
la realizacién del tramite de egreso ante lo cual la madre manifesté que no se habia podido
acercar al jardin por “motivos laborales”, sin embargo, no se cuenta con mas informacion.

Una vez verificada la informacion se identific6 que el Jardin Infantii no realizé
diligenciamiento del formato de novedades para los dias 4, 5, 9 y 10 de febrero de 2026
requisito fundamental como parte del seguimiento.

Teniendo en cuenta la situacion expuesta, respetuosamente solicito se pronuncie y emita
las explicaciones a que haya lugar, acerca de:

1) Las razones por las cuales la profesional de atencién a la primera infancia no realizé el
registro completo, oportuno y veraz de cada una de las situaciones mencionadas
anteriormente, relacionadas con el caso.
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2). Presente un plan detallado de acciones correctivas y preventivas, que incluya
cronograma, actividades, responsables y soportes, con el fin de garantizar el registro
oportuno de las novedades presentadas con las nifias y nifios.

3) Informe el estado (seguimiento) del proceso de acompafamiento a la familia y la nifia.

4) Informe el estado y el seguimiento de las actuaciones adelantadas ante otras entidades
publicas, en atencion a lo dispuesto en el Acta de seguimiento al Jardin Infantil Cofinanciado
FANA, de fecha 11 de febrero de 2026, en el marco del deber de proteccion integral de las
nifias y los nifos, y atendiendo a los principios de transparencia y acceso a la informacion.”

1. HECHOS Y CAUSAS

En primer lugar, es importante tener en cuenta que los teléfonos a los que se
comunica el equipo de la Estrategia de Busqueda Activa, el 1 de febrero de 2026,
no corresponden a los reportados en el formato de formalizacion de cupo
diligenciados por la familia para el afio 2026.

Una vez revisada la situacion con el equipo del Jardin Infantil, se realizaron las
siguientes acciones de seguimiento a la situacion de inasistencia de la
participante identificada con iniciales N.A.R.L:

e El 4 de febrero a las 10:33 am se llamo a la madre de la nifia y la sefiora no
respondio, pero a las 10:49 am devolvi6 la llamada y manifesté que la nifa
estaba bien y bajo el cuidado de la cuidadora. La sefiora no se acerco al
Jardin como lo habia manifestado el dia anterior.

e EI5 de febrero a las 10:26 am se llamé a la madre de la nifia y la sefiora no
respondié, pero a las 10:34 am devolvi6 la lamada y manifesté que no habia
pasado al Jardin porque salia tarde del trabajo y que la nifia estaba bien en
la casa.

e El dia 09 de febrero no se hace ningun seguimiento debido a que, se habia
realizado un acuerdo con la madre de la nifia, para que ella asistiera a las
instalaciones de la unidad operativa.

e El dia 10 de febrero fue el dia acordado para que la madre se acercara al
jardin a realizar el proceso de egreso, al ver que no asistiéo se procedio a
llamar y no respondio.

No obstante, dichas acciones no fueron registradas oportunamente en el formato
de novedades por parte de la profesional responsable del seguimiento del caso,
lo que generd la ausencia de registro documental en las fechas mencionadas ya
que la profesional considero que como la madre habia manifestado el deseo de
retirar a la nifia del servicio no debia registrar las novedades y adicionalmente
coincidio con las fechas de inicio de operacion del Jardin que implica dificultades
en la organizacion de tareas.
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Es importante sefialar que las acciones de seguimiento si se adelantaron por
parte del equipo del Jardin; sin embargo, se presentd una omision en el
diligenciamiento oportuno del formato establecido por la Secretaria Distrital de
Integracién Social, situacion que fue objeto de revision y retroalimentacion
interna con el equipo profesional. Desde la coordinacion del servicio se reitero al
equipo la importancia del registro completo, oportuno y veraz de todas las
novedades relacionadas con la asistencia, inasistencia y situaciones familiares
de las niflas y los nifios vinculados al servicio, conforme a los lineamientos
técnicos vigentes.

PLAN DE ACCION

Accion: Solicitud via WhatsApp por parte de la responsable del jardin a la
gestora local asignada, un espacio para el fortalecimiento de novedades.

Responsable: Francia Rodriguez Suescun
Fecha: 11 de febrero de 2026.
Soporte: pantallazo de solicitud.

2.

Accion: Socializacion interna sobre la importancia del registro completo,
oportuno y veraz de todas las novedades relacionadas con la asistencia,
inasistencia y situaciones familiares de las niflas y los nifios y registro
documental correcto de novedades.

Responsable: Francia Rodriguez Suescun
Fecha: 12 de febrero de 2026.
Soporte: Acta de socializacion.

3.

Accion: Sensibilizacion al talento humano con el psicélogo de apoyo de la SDIS
sobre la importancia del registro oportuno de cualquier situacion relevante
relacionada con los nifios y las nifias, destacando comportamiento emocional,
de salud o de convivencia, teniendo en cuenta, que toda novedad debe incluir
de manera precisa:

s TIEMPO: fecha y hora exacta en que ocurrid la situacion.
% MODO: descripcion clara y objetiva de como sucedieron los hechos.
LUGAR: espacio especifico donde ocurrié la situacion.

o
X/
L X4

Responsable: Ariel Gamboa.
Fecha: 19 de febrero de 2026.
Soporte: acta de reunion y listado de asistencia.
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4. Accion: Implementacion de revision diaria de las novedades y asistencia para
verificar su diligenciamiento oportuno.

Responsable: Ludivia Marulanda Hernandez — Responsable del Servicio
Frecuencia: Diaria.
Soporte: Registro de verificacion.

3. ESTADO SEGUIMIENTO A LA SITUACION

Posterior a las gestiones de seguimiento realizadas por el Jardin Infantil, se logro
establecer comunicacion con la madre de la participante N.A.R.L, quien se
acerco al jardin infantil en compafia de la nifia. Durante este encuentro se
dialogd con la progenitora frente a la situacion presentada, se le pidid que no
retirara a la nifia pero ella insistid, teniendo en cuenta la decisién de la madre se
realizé la orientacion correspondiente respecto al proceso de retiro del servicio
y se realizd sensibilizacion respecto a la vinculacion inmediata de la nifia a un
servicio, ofreciendo articulacion interinstitucional, ofreciéndole el jardin mas
cercano, Juego de Colores y la estrategia pedagogica Creciendo Juntos, para la
primera infancia (0O a 3 afos). En consecuencia, la nifia actualmente ya no se
encuentra vinculada al Jardin Infantil FANA, con el egreso administrativo del 03
de marzo del aio 2026.

El equipo del Jardin Infantil realiz6 las gestiones de contacto y verificacion
correspondientes con la familia, con el fin de identificar la situacién de la
participante y orientar a la progenitora frente a la formalizacion del egreso del
servicio. Desde el jardin se mantiene la disposiciéon de articulacion con las
instancias institucionales que correspondan, en el marco del deber de proteccion
integral de las nifias y los nifios y de acuerdo con las orientaciones técnicas
establecidas por la Secretaria Distrital de Integracion Social.

4. ESTADO DE LA SITUACION

El 3 de marzo la profesional a cargo llama a la progenitora para informarle que SDIS
notificé el egreso de la nifia con fecha del 20 de febrero, por lo anterior se realiza el
cierre a la historia social a la nifia y cierre a novedades.

Finalmente, reiteramos el compromiso institucional del Jardin Infantil Cofinanciado
operado por la Fundacién para la Asistencia de la Nifiez Abandonada FANA con el
cumplimiento de los lineamientos técnicos y contractuales establecidos por la
Secretaria Distrital de Integracién Social, asi como, con la garantia de los derechos
de las nifias y los nifios participantes del servicio.
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ANEXOS

Evidencia de las llamadas realizadas y recibidas

Alcance a las novedades

Acta de visita domiciliaria 11 de febrero 2026

Acta seguimiento al egreso del 11 de febrero 2026

Evidencia solicitud asesoria sobre novedades

Acta con talento humano sobre registro de novedades

Acta de sensibilizacion de novedades del Psicélogo de apoyo
Formato de verificacion de novedades por niveles

ONOORWNE

Cordialmente,

e Wanhnez

ELENA MARTINEZ PINEDA
Representante Legal

Proyecto y Elaboré Francia Rodriguez — Responsable del Servicio Jardin Infantil Fana
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FECHA: 11 de Febrero 2026

HORA: 8:30 am - 11:30 am

LUGAR: Jardin Infantil Cofinanciado Fana

TEMA: Actividades realizadas en el Jardin Infantil

ASISTENTES:

Ariel O. Gamboa T. (Psicélogo)
Lina Ibarguen (Docente)

ORDEN DEL DIA: Saludo
Visita Domiciliaria

DESARROLLO:

Se realiza visita domiciliaria a la nifia Noami Alexa Rodriguez de caminadores 2 para
verificacion del estado de salud y habitacionales, en la direccién Calle 156 ¢ # 99 -79 , al
llegar al domicilio no hay nadie en el lugar de vivienda. Se procede a tomar regisiro
fotografico de la visita.

Se realiza llamada al # 141 de ICBF en el cual se solicita informacion si la nifia o sus padres
tienen algun proceso activo con la entidad, se brinda informacién de la nifia Noami Alexa
Rodriguez con nuip 1031862527 , Carolina Andrea Lopez Suarez c.c 1066763264
(progenitora) Carlos Eduardo Rodriguez Toro PPT 6310523 (Progenitor) el cual nos
informan que ninguno de los 3 tiene actualmente proceso activo con ICBF.

Reunién con el equipo cero tolerancia a las violencias en nifios nifias y adolescentes, Laura
Juliana Torres , Katherine Pinzén y Lorena Moreno del equipo Apoyo a la supervisién de
jardines cofinanciados.

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Tel: (1)327 87 97
www.integracionsocial.gov.co ALCALDIA MAYOR
r DE BOGOTA DC.
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COMPROMISOS:
Compromisos Responsables Fecha de Ejecucién

CONVOCATORIA:

En constancia de lo anterior firman:

Nombres y Apellidos

Cargo o Tipo de

Dependencia

Firma

vinculacién
Ariel O. Gamboa T. Psicélogo Sdis Suba Infancia %:%f
; Fana
Lina Ibarguen Docente

Cofinanciado

Francia Rodriguez
Suecun

Coordinadora Fana
Cofianciado

Coordinacion

Tron il o
?ﬂé)fjac z 5

Anexos: 2 registros fotograficos de la visita

Elaboreé: Ariel Gamboa (Psicologo)

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social

Tel.: (1) 327 97 87
www.integracionsacial.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DF BOGOTA N
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ACTA N° 01
FECHA: 11 DE FEBRERO DE 2026

HORA: 16.45 PM

LUGAR: Jardin infantil fana

TEMA: seguimiento al proceso de egreso de la nifia Naomi Alexa Rodriguez Lopez
ASISTENTES: 3

ORDEN DEL DIA: seguimiento al proceso de egreso de la niia Naomi Rodriguez -
DESARROLLO:

Siendo las 16:45 pm, ingresa al jardin la sefiora Carolina Lépez, identificado con c.c
1066723264 madre de la participante ,donde se retine con la responsable del servicio
Francia Rodriguez Suescun vy la profesional encargada del nivel de caminadores #2 Lina
Ibarguen Hinojosa, se entabla un dialogo, donde la responsable del servicio le dice
¢sefiora Carolina queremos saber puntualmente porque solicita cupo en el 2025 para el
nivel de maternal y la nifia duro poco tiempo, vuelven a solicitar el cupo para el 2026 para
nivel de caminadores la nifia viene 1 dia y vuelven a tomar la decision de retirarla? La
sefiora Carolina manifesta “el motivo por el cual decidimos retirar la nifia del jardin, en
el 2025, fue porque la miramos que estaba muy decaida, estaba muy pequeiiita, nosotros
tenemos una sefiora que la cuida muy bien, ya que hace 12 afios la conocemos y este
afio 2026 decidimos meterla al jardin porque mi esposo me dijo gue, mirdramos como
nos iba, el lunes 2 de febrero cuando la traje al jardin, la traje ya organizada, con un parial
del D1, ese dia, cuando la retiré estaba con muestras de popo, el popé estaba pegado a
la colita, yo uso pafial del D1, yo tengo mucho cuidado para que no se me queme y eso

me parecié de mal gusto porque, la persona que me la cuida, me la cuida muy bien".

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electronico institucional: integracion@sdis.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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La responsable del servicio, Francia Rodriguez, le manifiesta: mama entiendo su
molestia, como madre, porque nuestro propoésito es tener un excelente servicio para
todos nuestros nifios y nifias que asisten a nuestro jardin, también tenemos que tener en
cuenta que es el primer dia que la nifia ingresa al jardin, esto no justifica lo que sucedié
con Naomi, la responsable le dice lo vamos a tener en cuenta lo que nos esta
comentando, ya que es muy importante que manifiesten los padres de familia lo que

sucede en el Jardin.

Se le realiza la pregunta en este momento quien esta cuidando a Naomi la sefora
Carolina contesta “la cuidadora se llama Blanca Alcira Martinez me la cuida muy bien, la
conozco hace mas o menos 12 afos, ella es la persona que la ha cuidado desde bebe,

la verdad no tengo la necesidad de tenerla en un jardin”

La responsable de servicio le propone servicios que tiene la SDIS" como el jardin Infantil
Juego de Colores que le queda cerca a la casa y también el programa creciendo juntos
teniendo en cuenta que la nifia aun no tiene los 2 afios cumplidos la sefiora Carolina
contesta “me tocaria hablarlo con mi esposo, he escuchado ese programa de creciendo
juntos, el jardin no me interesa por ahora" la responsable del jardin refiere entonces yo
la llamo el viernes 13 de febrero, para saber qué decisién tomaron con su esposo de esa

manera, poder orientarlos para que la nifia sea participe del programa.

La responsable del servicio pregunta ¢a qué hora la puedo llamar? la sefiora responde

"yo entro a las 6:30 am y me puede llamar a cualquier hora que yo le contesto” ;Mamita es

posible realizar una visita domiciliaria en este momento? " ahora voy por mi hijo al colegio

En la visita de la sefiora al jardin se evidencia que la nifia se encuentra en un bien estado

fisico y emocional porque Naomi asistié con la mama.
Se da cierre al acta siendo las 5:25 pm

En constancia firman.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co

ALCALDIA MAYOR
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ACTA N° 02

FECHA: febrero 12 de 2026
HORA: 5:00 pm-6:30 pm
LUGAR: Instalaciones del J.I. FANA

TEMA: Importancia del registro completo, oportuno y veraz de todas las novedades relacionadas
con la asistencia, inasistencia y situaciones familiares de las nifias y los nifios y registro
documental correcto de novedades.

ASISTENTES: Responsable del servicio, Profesionales en atenciéon a la primera infancia y
auxiliares en atencién a la primera infancia.

ORDEN DEL DIA:

Socializacion registro completo, oportuno y veraz de todas las novedades.
Orientaciones

Compromisos

Observaciones

5. Cierre

ko

OBJETIVO:

Socializar con el talento humana sobre la importancia del diligenciamiento oportuno,
completo y veraz del formato de novedades, en cumplimiento de los estandares y
lineamientos establecidos.

DESARROLLO:

La responsable del jardin, realiza la socializacion a las profesionales en primera infancia
y auxiliares pedagoégicas, frente a la importancia del adecuado registro de las
novedades relacionadas con la asistencia, inasistencia y situaciones particulares de las
nifias y los nifios vinculados al servicio.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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Se hace énfasis en que el registro de novedades constituye un insumo fundamental
para el seguimiento de los casos, la toma de decisiones y el cumplimiento de los
compromisos contractuales del servicio.

Asimismo, se retoma la situacion presentada recientemente, en la cual, pese a haberse
realizado acciones de seguimiento, no se evidencié el registro oportuno en el formato
correspondiente, identificando esta situacién como una oportunidad de mejora en los
procesos internos.

Se brindan orientaciones especificas al equipo sobre:

Registro diario de novedades sin excepcion.

Diligenciamiento completo y claro de la informacion.

Coherencia entre las acciones realizadas y lo registrado.

Responsabilidad individual en el manejo de la informacion.

Compromisos:

El talento humano se compromete a realizar el registro oportuno y completo de todas
las novedades.

La responsable del jardin, realizara seguimiento diario a las novedades diligenciadas.
Se implementara control interno para verificar el cumplimiento del registro diario.
Observaciones:

Se resalta la importancia del trabajo articulado del equipo para garantizar la calidad del
servicio y la proteccién integral de las nifias y los nifios.

Cierre:

Se da por finalizada la reunién, reiterando el compromiso institucional con el
cumplimiento de los lineamientos técnicos y la mejora continua del servicio.

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion

Se realizara seguimiento diario a las | Responsable del | Todos los dias
novedades de todos los niveles jardin

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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ACTAN®___
FECHA: 19 Febrero 2026
HORA: 6:00 am - 7:30 am
LUGAR: Jardin Infantil Fana Cofinanciado
TEMA: Modo Registro de Novedades

ASISTENTES: Francia Rodriguez Suescun (Coordinadora Fana)
Ariel O. Gamboa T. (Psic6logo)

ORDEN DEL DIA: Saludo

DESARROLLO:

Objetivo de la reunion

Realizar sensibilizacién al equipo de trabajo sobre la importancia del diligenciamiento
adecuado de las novedades en la historia social, garantizando que estas contengan
informacion clara, completa y objetiva.

Desarrollo de la reunion

Durante la reunion se abordé la importancia de registrar oportunamente cualquier situacién
relevante relacionada con los nifios y nifias, destacando que toda novedad debe incluir de
manera precisa:

e« Tiempo: Fecha y hora exacta en que ocurrié la situacion.
e Modo: Descripcion clara y objetiva de como sucedieron los hechos.
e Lugar: Espacio especifico donde ocurrio la situacion.

Se enfatizo en la necesidad de mantener una redaccion clara, coherente y objetiva, evitando
suposiciones, juicios de valor o apreciaciones personales. Asimismo, se recordd la
importancia de una adecuada ortografia y puntuacion, ya que las novedades son
documentos institucionales que pueden ser requeridos como soporte formal.

Se reiter6 que cualquier situacion que se presente con un nifio o nifia, ya sea
comportamental, académica, emocional, de salud o de convivencia, debe ser reportada de
manera inmediata en el formato de novedades, sin omitir informacién relevante.

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Tel.: {1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co
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También se resaltd que el registro oportuno:

Permite hacer seguimiento adecuado a los casos.

Facilita la comunicacién con padres de familia.

Brinda respaldo institucional.

Contribuye a la proteccién y bienestar integral de los nifios y nifias.

Compromisos

1. Registrar todas las novedades el mismo dia en que ocurran los hechos.
2. Verificar que cada novedad contenga tiempo, modo y lugar.
3. Revisar la redaccién y ortografia antes de entregar el informe.
4. Informar de manera inmediata a coordinacién o direccién ante situaciones que lo
requieran.
Cierre

Se finaliza la reunién reiterando la responsabilidad profesional que implica el adecuado
registro de las novedades y la importancia de actuar con ética, compromiso y diligencia en
cada caso presentado.

COMPROMISOS:

CONVOCATORIA: Se propone una nueva reunion para el dia

En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de

Nombres y Apellidos . .. Dependencia Firma
vinculacion
Ariel O. Gamboa T Psicoélogo SDIS Suba Infancia
Francia Rodriguez Coordinadora Fana ; y
. . Fana Cofinanciado
Suescun Cofinanciado

Anexos: Listado Asistencia

Elaboré: Ariel O. Gamboa T. Psicologo

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co
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ACTAN®___
FECHA: 19 Febrero 2026
HORA: 6:00 am = 7:30 am
LUGAR: Jardin Infantil Fana Cofinanciado
TEMA: Modo Registro de Novedades

ASISTENTES: Francia Rodriguez Suescun (Coordinadora Fana)
Ariel O. Gamboa T. (Psicologo)

ORDEN DEL DiA: Saludo

DESARROLLO:

Objetivo de la reunion

Realizar sensibilizacion al equipo de trabajo sobre la importancia del diligenciamiento
adecuado de las novedades en la historia social, garantizando que estas contengan
informacion clara, completa y objetiva.

Desarrollo de la reunién

Durante la reunion se abordd la importancia de registrar oportunamente cualquier situacion
relevante relacionada con los nifios y nifias, destacando que toda novedad debe incluir de
manera precisa:

« Tiempo: Fecha y hora exacta en que ocurrio la situacion.
e Modo: Descripcion clara y objetiva de como sucedieron los hechos.
e Lugar: Espacio especifico donde ocurrié la situacion.

Se enfatizé en la necesidad de mantener una redaccién clara, coherente y objetiva, evitando
suposiciones, juicios de valor o apreciaciones personales. Asimismo, se recordd la
importancia de una adecuada ortografia y puntuacién, ya que las novedades son
documentos institucionales que pueden ser requeridos como soporte formal.

Se reiterdé que cualquier situacion que se presente con un nifio o nifia, ya sea
comportamental, académica, emocional, de salud o de convivencia, debe ser reportada de
manera inmediata en el formato de novedades, sin omitir informacion relevante.

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co
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También se resalté que el registro oportuno:

Permite hacer seguimiento adecuado a los casos.

Facilita la comunicacién con padres de familia.

Brinda respaldo institucional.

Contribuye a la proteccion y bienestar integral de los nifios y nifias.

Compromisos

1. Registrar todas las novedades el mismo dia en que ocurran los hechos.
2. Verificar que cada novedad contenga tiempo, modo y lugar.
3. Revisar la redaccién y ortografia antes de entregar el informe.
4, Informar de manera inmediata a coordinacién o direcciéon ante situaciones que lo
requieran.
Cierre

Se finaliza la reunién reiterando la responsabilidad profesional que implica el adecuado
registro de las novedades y la importancia de actuar con ética, compromiso y diligencia en
cada caso presentado.

COMPROMISOS:

CONVOCATORIA: Se propone una nueva reunién para el dia
En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de

Nombres y Apellidos . . Dependencia Firma
vinculacion
Ariel O. Gamboa T Psicélogo SDIS Suba Infancia
Francia Rodriguez Coordinadora Fana , .
: . Fana Cofinanciado
Suescun Cofinanciado

Anexos: Listado Asistencia

Elaboré:; Ariel O. Gamboa T. Psicélogo

Cra. 7 No. 32 - 16/ Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co
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FORMATO SEGUIMIENTO A NOVEDADES POR NIVELES

MARZO
oK oK oK ok ok oK oK oK oK oK ok oK
2
oK oK oK oK oK oK oK oK oK oK oK oK
3
oK oK oK oK oK oK oK oK oK oK oK oK
a
oK oK oK oK oK oK oK oK oK oK oK oK
5
oK oK oK ok ok oK oK ok oK oK oK oK
)
oK oK oK e oK oK oK oK oK oK oK oK
9
oK oK oK oK oK oK oK oK oK N RRieE carpete pary oK oK
10 revisién
oK oK oK oK oK oK oK oK ok ok ok oK
11
oK oK oK oK oK oK ok oK oK oK oK oK
12
oK ok ok oK oK oK ok oK oK oK oK oK
13
. oK oK oK oK HImEr el et oK oK oK oK oK oK oK
6
oK oK oK oK oK ok oK oK oK oK oK oK
17
oK oK oK oK oK oK oK oK oK oK oK oK
18
19
2
25
2%
27

Franci g

FIRMA RESPONS,

NI eE S yescd p

LE UNIDAD OPERATIVA

OBSERVACIONES:




